
Veranstaltungscheckliste Für Veranstaltungsleitungen 
 REGELMÄßIG (Z.B. GRUPPENSTUNDEN) EINTÄGIG MEHRTÄGIG 
VORHER • Gib regelmäßig alle nötigen Infos an die 

Erziehungsberechtigen weiter. Auch, 
wenn sich etwas verändert 

• Frage bei Neuteamenden direkt im Büro 
oder bei der DL nach, ob alle Dokumente 
vorliegen (EFZ, Präventionsschulung, 
Kodex, SAE) 

• Frage einmal im Jahr im Büro oder bei 
der DL nach, ob alle Dokumente der 
Teamenden gültig sind (EFZ, 
Präventionsschulung, Kodex, SAE) 

• Leite Neuteamende ausreichen an und 
behalte sie zu Beginn ihrer Tätigkeit 
besonders im Blick 

• Gib alle veranstaltungsbezogenen Infos an die Erziehungsberechtigten weiter 
(Kontaktdaten, Datenschutz, TN-Einverständnis, …) 

• Frage im Büro oder bei der DL nach, ob die Dokumente aller Teamenden vorliegen 
(EFZ, Präventionsschulung, Kodex, SAE) 

Leite Neuteamende ausreichend an und behalte sie vor und während der Veranstaltung 
besonders im Blick 

WÄHRENDDESSEN • Benenne eine Ansprechperson für Beschwerden so, dass alle wissen, an wen sie sich 
wenden können 

• Beachte die Regeln des ISKs (Alkohol (ISK III.1), sanitäre Einrichtungen (ISK III.3)) 

• Stelle anonyme Rückmeldeboxen (mit Stift und Papier) auf und überprüfe diese 
regelmäßig 

• Ermögliche den TN eine Reflexion und ermutige sie, Feedback zu geben 

• Achte darauf, dass immer mindestens 2 Teamende nüchtern sind 

• Benenne eine Ansprechperson für 
Beschwerden so, dass alle wissen, an 
wen sie sich wenden können 

• Beachte die Regeln des ISKs (Alkohol 
(ISK III.1), Schlafräume (ISK III.2), 
sanitäre Einrichtungen (ISK III.3)) 

• Stelle anonyme Rückmeldeboxen (mit 
Stift und Papier) auf und überprüfe diese 
regelmäßig 

• Ermögliche den TN eine Reflexion und 
ermutige sie, Feedback zu geben 

• Achte darauf, dass immer mindestens 2 
Teamende nüchtern sind 

DANACH • Werte die Reflexion aus und gib gegebenenfalls Anmerkungen an den Ausschuss weiter 

• Arbeitet gegebenenfalls Fälle auf und meldet diese gemäß Interventionsleitfaden (ISK VIII) 

 

Bei Fragen wende dich gerne an den Ausschuss Prävention unter praevention@junge-kirche-speyer.de 

EFZ = erweitertes Führungszeugnis, SAE = Selbstauskunftserklärung, TN = Teilnehmende, ISK = Institutionelles Schutzkonzept 
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